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  LANGUES 

Rejoindre un réseau de professionnel dans le monde des finances où je serais appelée à me surpasser, et relever les 
défis qui se présenteront. Avec une grande capactié d’adaptation, et un apprentissage rapide, j’appréhende très 
rapidement les indicateurs de performances liés à toutes fonctions en phase avec mes compétences.  Passionnée
des finances, et des chiffres j’aspire à valoriser mes compétences dans tout milieu où l’on a beosin de mes 
compétences 

Français Anglais 

- Gestion de la trésorerie et suivi des dépenses de caisse 
- Saisie écriture comptable  
- Etablissement des bons de commandes 
- Emission des factures normalisées  
- Inventaire et Immobilisation  
- Opération sur logiciel ERP  
- Emission des chèques  
- Relation bancaire 
- Suivi des ventes  

Assistante Comptable / Trésorerie Oct 2021 – Aujourd’hui 

PORTEO GROUP – GRAVEL BENIN 

  EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE 

COMPÉTENCES & QUALITES 
 

 Gestion du secrétariat  
 Gestion de la facturation et de la décompte 

des recettes journalières 
 Approvisionnement et Achat 
 Leadership et Travail d’Equipe 
 Capacité d’adaptation 
 e-Quitance 
 Permis de Conduire Catégorie B 

OBJECTIF 

 Tenu du calepin de caisse et du livre-journal 
 Gestion de Magasin et suivi de Stock 
 Informatique (Bureautique : Word et Excel ; – Google 

Workspace) 
 Usage CRM et ERP (7Cortex - Bibult) 
 Relation clients 
 Autonmie 
 Maitrise logiciel  PERFECTO 

Cotonou Bénin 

- Gestion de la trésorerie et suivi des dépenses de caisse 
- Saisie écriture comptable  
- Etablissement des bons de commandes 
- Inventaire et Immobilisation  
- Opération sur logiciel ERP  
- Emission des chèques  

Stagiaire Assistante Trésorerie Juillet – Sept 2021 

PORTEO GROUP – GRAVEL BENIN Cotonou Bénin 
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Ecole & Université  
 
2023-2024              2ème Année MASTER2 – Option : Comptabilité Contrôle de Gestion et Audit   
Cotonou-Bénin  Institut Supérieur d’Expertise et de Gestion (ISEG) - Bénin 
 
2022-2023              1ère Année MASTER1 – Option : Finance Comptabilité et Audit   
Cotonou-Bénin  Ecole Supérieure de Gestion et de Technologie (ESGT) - Bénin 
 
2019              3ème Année de licence Professionnelle – Option : Administration des Finances et Trésor  
Cotonou-Bénin  Ecole Nationale d’Administration et de Magistrature (ENAM) de l’Université d’Abomey-Calavi 

(UAC) 
 

2015                 Baccalauréat série G2 
Cotonou-Bénin  Complexe Scolaire Jean-Michel « Le FAUCON » 
 
2015                 Certificat d’Aptitude Professionnelle, option : Assistant Comptable (CAP/AC) 
Cotonou-Bénin Complexe Scolaire Jean-Michel « Le FAUCON » 

 
 

 

 
Voyage (National, régional et international) – Lecture (Ouvrages) – Cuisine - Musique 

 
 

 

           
- M. Joseph KOUADIO (DAF PORTEO BTP BENIN SA) Tel.  +229 69 66 81 51 
- M. Darius Segla AGBADJIZO (Chef Comptable à GRAVEL BENIN) Tel. +229 96 80 31 86 
                
 

           Cotonou, le 22/07/2024 

 Perception et contrôle des recettes, et reversement au Trésor public 
 Gestion du budget de la juridiction, et mise à disposition des fournitures aux 

personnels  
 Remplissage et arrêt du livre-journal  
 Liquidation des factures de prestations de services envoyé par le MEF 
 Décompte des recettes journalières et remplissage du calepin de caisse 

Stagiaire Secrétaire Comptable Sept. 2019 – Dec. 2019 
Abomey-Calavi Bénin TRIBUNAL de 1ere INSTANCE d’ABOMEY-CALAVI 

  FORMATION 

  CENTRE D’INTERET 

  REFERENCE 


